A.1.2 Cuenta con Manual de Contabilidad

Base DE CODIFICACION

El codigo de cuentas ha sido disenado con la finalidad de establecer una clasificacion, flexible, ordenada y
pormenorizada de las cuentas de mayor y de las subcuentas gue se debe utilizar para el registro contable de
las operaciones del ente publico. La estructura presentada en este documento, permite formar agrupaciones
gue van de conceptos generales a particulares, el cual se conforma de 5 niveles de clasificacion como sigue:

Reforma DOF 30-12-2013

PRIMER AGREGADO
Genero 1 Activo
Grupo 1.1 Activo Circulante
Rubro 1.1.1 Efectivo y Equivalentes

SEGUNDO AGREGADO

Cuenta 1.1.1.1 Efectivo
Subcuenta 1.1.1.1.1 Caja|

GENERO: Considera el universo de la clasificacion.

GRUPO: Determina el ambito del universo en rubros compatibles con el género en forma estratificada,
permitiendo conocer a niveles agregados su compaosicion.

RUBRO: Permite la clasificacion particular de las operaciones del ente publico.
CUENTA: Establece el registro de las operaciones a nivel cuenta de mayor.

SUBCUENTA: Constituye un mayor detalle de las cuentas. Sera aprobada, por la unidad administrativa o
instancia competente en materia de Contabilidad Gubernamental de cada orden de gobierno, quienes
autorizaran la desagregacion del Plan de Cuentas de acuerdo a sus necesidades, a partir de la estructura
basica que se esta presentando, con excepcion de las senaladas al final de este capitulo en la “Relacion
Contable/Presupuestaria”, necesarias para la interrelacion con los clasificadores presupuestarios.
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EsTrRuCTURA DEL PLAN DE CUENTAS

Grupo

1 Activo Circulante

2 Activo No Circulante

1 Pasivo Circulante

2 Pasivo Mo Circulante
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Rubro

Efectivo y Equivalentes

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

Derechos a Recibir Bienes o Servicios

Inventarios

Almacenes

Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes
Otros Activos Circulantes

Inversiones Financieras a Largo Plazo
Derechos a Recibir Efectivo o Egquivalentes a Largo Plazo
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en
Proceso
Bienes Muebles
Activos Intangibles
Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de
Bienes

Rubro reformado DOF 09-12-2021
Activos Diferidos
Estimacion por Perdida o Deterioro de Activos no
Circulantes

9 Otros Activos no Circulantes

Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Documentos por Pagar a Corto Plazo

Porcion a Corto FPlazo de la Deuda Publica a Largo Plazo
Titulos vy Walores a Corto Plazo

Pasivos Diferidos a Corto Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o

Administracion a Corto Plazo
Rubro reformado DOF 09-12-2021
Provisiones a Corto Plazo

Otros Pasivos a Corto Plazo

Cuentas por Pagar a Largo Plazo
Documentos por Pagar a Largo Plazo

Deuda Publica a Largo Plazo

Pasivos Diferidos a Largo Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o
Administracion a Largo Plazo

Provisiones a Largo Plazo



CapiTuLo IV

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS

INDICE
CUENTAS DE ACTIVO
CUENTAS DE PASIVO
CUENTAS DE HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
CUENTAS DE INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
CUENTAS DE GASTOS ¥ OTRAS PERDIDAS
CUENTAS DE CIERRE CONTABLE
CUENTAS DE ORDEN CONTABLES
CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIO

CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARIO

Reforma DOF 10-12-2025



EJEMPLO DE INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTAS

MUME ROy GEMNERO GRUPO RUBRO MNATURALETZN
L | AuCtive Aoty Circulanae Efectivo vy Equivalamtes Dreudora
CUEMTA Efectivm
Reforme LNODF 05 -08-20232
Mo ARG [T AB OOy
a A la apertura an ibros por el saldo del ejaercicio inmeaedisto 1 For la cancelacion o disminucicn del fondo fijo de caja.
SV TR .
Por la creacian o inocremeanto de los fondos fijos de caja- 2 For los depdSsitos &n bancos de conribuciones, productos
Por las i sos por clasificar de: Yy aprowvechameentos, previaments recaudados en efectivo
- Impuesbos clec
- Cusotas w Aportacionss de Seguridad Social - B ErSROs
- Comtribuciones. de kMejonas = Cuotas y Aportaciones de Segurkddad Social
- O p— - Conribuciones de Msjoras
N Producbos - Derechos
- Aprowvechamesnos - Prochucios
- Aprovechamientos
4 For la recaudacion en efectivo de contribuciones, 3 Por los depdsitos &n bancos de conmmbuciones, produchas
producios y aprovechamsentos detenminables ywo y aprovechamisntos detsrmianables wo autodeterminables,
autcdsterminables. recibados en la Tesorerla wWo auxiliares recaudadors e efectivn o
e la misma de: - Impesestios
- Impuesbos - Cuotas y Aportaciones de Segursdad Social
= Cusotas w Aportacionss de Seguridad Social = Contribuciones de Mejoras
- Commiribasciornes de Mejoras - Derecho=s
- Drerechos - Froducios
- Froduchbos - Aprovechamientos
- Aprowechamesentos
5 FPor la recaudaciaon en efecitivo de parcialidades o pago -1 FPor los depositos en bancos de parciabdades o pago
difersdo, derivada del convenio fiormalizado para pago de: diferido de conmtmibuciones,. recaudadas en efectvo de:
- Impuesbos - Impuesios
= Cuotas w Aporacionss de Seguridad Social = Cuotas Yy Aportasciones de Segurkdad Social
= Drermecheos = Derechos
(=1 Por la recaudacion en efectivo de la resolucicom jwdicial = For los depoasitos 2N bancos de comribuaciomnes
definiiva por incumplimsento de pago de: recaudadas en efectivo. por la resolucion judicial definitva
- Impuestos de-
- Cusotas w Aportacionss de Seguridad Social - Impuesios
- Drerechos - Cuotas y Aportaciones de Sequridad Social
= Derechos
T Por la recawvdacion en sfectivo por deudores morosos por (3 For los depositos &n banocos de comribuciomes
mcurmpiEmiento de pago de comribascionses. de: recaudadas en efectivo. por deudorss morosos Eeoe
- Impuestbos incumplimiento de pago de:
- Cuotas w Aportacionss de Seguridad Social - Impuesios
- Drerechas - Cuotas y Aportaciones de Sequridad Social
= Derechos
a Por =l cobero de imgresos por vaemta de bienes y prestacion ) Por los depasibos en bancos de mgresos por venta e
e saervicios. bismes w prestacion de servicios., cobrados en efectivo.
k=1 For =l cobro de venta de bhienes inmuesbises. muebhies = a For el pago de la devolucion de los ingresos por wenta de

mmtangibles.
Reformms OO O9-08-2023

biemes. w prestacion de servicios.




EJEMPLO DE INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTAS

MU E RO GEMERD GRUPO RUBRD MATURALEZFMN
1117 Ackivo Actvoe Circulanie Efectivo vy Equivalembes Dreudora
CUEMT A E fescbivao
Reforma DOF O09-08-2023
Mo CARIGO Mo ABOMNO
1 Por el cobwo de obros ingresos gueses gerssSran mecusrsoes. L] FPor la dewvolucidn de la diferencia negativa resultante del
ajuste a las participacionss, derivado de la aplicacidcn de la
constancia de partacipacionss o document o ecuanea barbe .
a0 FPor la dewvolucidn de la diferencia negativa resultante del
ajuste & la recausdacsdn de ingresos participables, derivado
de la aplicacidn de la comstancia de participaciones o
documento aqguinsalamte.
a1 For el pago de la dewclucedn de ingresos de apomacionsss._
1z For el pago dad reimiegro a la Tesoreria. &n terminos de las
disposiciones aplicables de ingresos de:
- Froductos por imMereses gensrados en las cuentas
bamcarias productivas de kos embes pablicos
- Supor LEcicore s
- T o ensos
- Fondos Distindos de Apoartaciones
- Transfaerencias yAsignaciones
- Swbsideos w Subvenciones
- Penssones y Jubilaciones
13 FPor el depdsitc =n bancoos de los ingresos de wenta de
bhicmes inmusebles. muebles & intangibles recibidos en
efectivo.
Refonma OOF 0S-08-202F
T4 Al ciernre de libnos por & saldo deudor de la cuemiac

S SALDO REPRESEMNTA

El monto en dinero propesdad del sate pdbico recibido =n caja y sguel gue esta a su cuidado y administracidn.

Raforma DO O09-T2-2027

OEBESERVACIONES

Se entiends por efective: billetes, monedas y chegues_
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CariTuLo VI
Gulas CONTABILIZADORAS

Reforma DOF 10-12-2025
inoDice
ASIENTOS DE APERTURA
REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS
Guia reformada DOF 27-09-2018
REGISTRO PRESUPUESTARID DEL (GASTO
IrMPUESTOS
CuoTAS v APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
CONTRIBUCHONES DE MEJORAS
Guia reformada DOF 27-09-2018
DERECHOS
PrRODUCTOS
APROVECHAMIENTOS
WENTA DE BIENES ¥ PRESTACION DE SERVICIOS

PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVEMIOS, INCENTIVOS DERIVADDS DE L& CoOoLasORACION FiScalL,
FomDos DNISTINTOS DE APORTACIONES, TRANSFEREMCIAS, ASIGHNACIONES, SUBSIDIOS ¥ SUBVENCIONES,
W PEMSIONES ¥ JUBILACIOMNES

Guia reformada DOF 27-09-2018
WENTA DE BIEMNES INMUEBLES, MUEBLES E INTANGIBLES

Guia reformada DOF OS-08-2023
OTROS INGRESOS ¥ BENEFICIOS WaARIOS

SGuia adicionada DOF 27-09-2018

SERVICIOS PERSOMALES
MATERIALES ¥ SUMIMNISTROS
SERVICIOS (GENERALES
TRANSFEREMNCLAS, ASIGNACIONES, SUBSIDNOS ¥ OTRAS AYUDAS
PARTICIPACIOMES ¥ APORTACIOMNES
INMTERES, COMISIOMES ¥ OTROS GASTOS DE La DEuDs PUBLICA
CosmPRrA DE BIENES
Guia reformada DOF OS-12-2021
EJEcucian DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE Domisao POBLICO
Elsecucican oE Oeras PUeLICAas EnM BIENES PROPIOS
ARREMDAMIENTO FINANCIERO
Guia reformada DOF OS-12-2021
FomnmDos DE TERCEROS, BIENES v WALORES EM (GARAMNTLA
DeEuvDoRES DIVERSOS
ALMACEN E INWENTARIOS
BIEMES COMCESION
BIEMES EN COMODATO
WENTA DE BIENES PROVENIEMTES DE ADJuicAacioneEs, DEcomsos v Dacican EM Paco
DIFERENCIAS CAMEBIARLAS EM MOoMEDAS EXTRAMIERA ¥ TITULOS
FomnDo ROTATORMD O REVOLVENTE
OTRos GASTOS



W.2.1
W.2.2
W.2.3
Vi1

Wiz

VI3

Wi.4.1

WIS

WI.5.2

WI.5.3

WILZ2.1

WilL2.2
WIlL2.5
WIlL1 .1

Will.1.2
WIlL1.3

ANTICIPOS DE PARTICIPACIONES

ANTICIPOS A PROVEEDODRES

ANTICIPOS A CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS
DeuDa PuBLICA

REESTRUCTURACIKIN DE DEUDA PUBLICA

PRESTAMOS OTORGADOS

EJECUCION DE AVALES ¥ GARANTIAS

INVERSIONES

INMVERSIONES EM FIDEICOMISOS, ManNDATOS ¥ CONTRATOS ANALOGOS

INVERSIONES DE PARTICIPACIONES ¥ APORTACIONES DE CAPITAL

AVALES, FIANZAS ¥ GARANTIAS

VaLORES

Juicios

CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS ¥ (GASTOS

CIERRE DE CUENTAS PATRIMOMIALES
CIERRE DE CUENTAS PRESUPUESTARIAS

Gula reformada DOF 27-09-2018

Guia adicionada DOF 27-09-2018

Guia reformada DOF 27-09-2018

Guia reformada DOF 27-09-2018

Gula reformada DOF 27-09-2018

Guia adicionada DOF 27-09-2018

Guia adicionada DOF 27-09-2018

Gula reformada DOF 05-12-2021



EJEMPLO DE GUIA CONTABILIZADORA

. ASIENTO DE APERTURA

REGISTRO

DO LU RAE T O PEIRMND-
COHNCERTO COMNTABRLE PRESUPPUES T.AR DN
FUENTE SIS
CaAaR O po=tal e AR GO SR O
Por la apernura de libros por el sedoo ded cornria bl clexd Al ircio el St 10O 20D
Efercicio irvmesdi ano amberiarn irmrmecliaca Sl Pasies

Arnerion.

Farrimanio

i |

Cusnbas e

R R
Haciends
Pukliear

Famirnorio

F OO
Coertas de
Oarcle=n

Carriaks




CariTuLo Vil

DE Los EsTADOS E INFORMES CONTABLES, PRESUPUESTARIOS, PROGRAMATICOS ¥ DE LOS INDICADORES DE POSTURA
FiscaL

Indice
I. OBJIETVD ¥ CONSIDE RACIONES GEMERALES Titulo reformado DOF 23-12-2020
1. EsTADOS E INFORMACIKAM CONTABLE
. EsTADOS E INFORMES PRESUPUESTARIOS
V. EsTADOS E INMFORMES PROGRAMATICOS

AT INDICADORES DE PosTurA Firscal Titulo reformado DOF 28-07-2021

. OJETIVO ¥ CONSIDERACIONES GENERALES

Los estados financieros muestran los hechos con incidencia econgamica-financiera que ha realizado un
ente pablico a una fecha wo durante un periodo determinado y son necesarios para mostrar los resultados del
gjercicio presupuestal, asi como la situacion patrimonial de los mismos, todo ello con la estructura,
oportunidad vy periodicidad que la ley estlablece.

El objetivo general de los estados financieros, es proporcionar informacion a los wusuarios sobre la
sitvacion fMinanciera, los resultados de la gestion y sobre el gjercicio de la Ley de Ingresos vy del Presupuasio
de Egresos de los entes pablicos: asi como, ser de utilidad para la toma de decisiones respecto a la
asignacion de recursos,. su administracion y control: a su vez, constituyen la base de la rendicion de cuentas,
la transparencia y la fiscalizacion de las cuentas pablicas.

Lo anterior se logra mediante la revelacion de la siguiente informadcian:

a) Informacion sobre las fuentes de financiamiento, asignacion y uso de los recursos financieros;

) Informacion sobre la forma en gue el ente pdblico ha financiado sus actividades y cubiero sus
necesidades de efectivo;

c) Informacion gue sea util para evaluar la capacidad del ente puablico para financiar sus aclividades y
cumplir con sus obligacionas y compromisos;

o) Infarmacion agregada que coadyuve en la evaluacion del rendimiento del ente pablico en funcion de
sus costos de servicio, eficiencia y logros:

) Informacion sobre la condicion financiera del ente pablico y sus variaciones;

] Informacion sobre los ingresos presupuestales previstos, que permita conocer los conceptos que los
generan, realizar el seguimiento de los mismos y evaluar la eficacia y eficiencia con la que se
recaudan;

ql Informacion sobre la asignacion y wso de los recursos presupuestales que permita realizar el

seguimienta de los fondos publicos desde que se olorga la autorizacion para gastar hasta su pago,
incluyendo el cumplimento de los requisitos legales y contractuales vigentes,

k) Informacion sobre &l flujo de fondos resultante de todas las operaciones del ente pablico, de forma tal
fue permita conocer la postura fiscal.

Los estados financieros tambien pueden tener un papel predictivo o proyectivo, suministrando informacion
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ANEXO | MaTrRICES DE CONVERSION

Reforma DOF 10-12-2025
inoice

- AsSPECTOS GEMERALES

- DEsScRrIPCION ¥ ESTRUCTURA DE DaATOS DE LAS MATRICES

A1 MaTtriz DEVENGADO DE GASTOS

A2 MaTrIZ PacaDo DE GaAsSTOS

B.1 MaTrIZ INGRESOS DEVENGADOS

B.2 MAaTRIZ INGRESOS RECAUDADOS

B.3 MAaTRIZ DE INGRESOS DEVENGADOS ¥ RECAUDADOS SIMULTANEOS

MNumeral adicionado DOF 27-09-2018

AspeEcTOSs GENERALES

La matriz de conversion es una tabla de relaciones entre Plan de Cuentas y los Clasificadores por Objeto
del Gasto, por Tipo de Gasto o el Clasificador por Rubro de Ingresos, permite gue toda transaccion registrada
en los distintos momentos del ejercicio presupuestario, se transforme en un asiento de partida doble en la
contabilidad general.

En el caso de los Egresos, la matriz identifica la relacion que existe entre cada partida generica del
Clasificador por Objeto de Gasto y el Clasificador por Tipo de Gasto, con las cuentas de cargo y abono del
Plan de Cuentas.

En el caso de los Ingresos, la matriz identifica la relacion que existe entre cada Tipo del Clasificador por
Rubro de Ingresos, pero como lo gue se registra es un abono, permite identificar la cuenta de cargo.

Esta matriz bien disenada wviabiliza y asegura la produccion automatica de asientos contables o asientos,
libros y estados contables y presupuestarios.

Parrafo reformado DOF 27-09-2018

Para que los propositos de la citada matriz puedan cumplirse, entre los Clasificadores Presupuestarios
(por Objeto del Gasto y Tipo de Gasto, y por Rubros de Ingresos, respectivamente) y la Lista de Cuentas de la
Contabilidad debe existir una correspondencia que tiende a ser biunivoca. Es decir cada partida de objeto del
gasto y del rubro de ingresos, en su mayor nivel de desagregacion, se debe corresponder con una cuenta o
subcuenta contable.

DeEscrIPCION ¥ ESTRUCTURA DE DATOS DE MATRICES

La operatividad del Sistema de Contabilidad requiere la interaccion de diversas matrices, todas ellas
coherentes y sustentadas en similares criterios, a fin de posibilitar el correcto registro presupuestario y
contable de la totalidad de las operaciones que se producen.



A.1 MaTriz DEVENGADO DE GASTOS

COG Nombra dal COG Tipo — Cuentas Contables
ombre aracteristicas
Gasto Cargo | Cuenta Cargo Abono | Cuenta Abono
. Remuneraciones al Personal de caracter Servicios Personales por Pagar a
111 | Dietas 1 5.1.1.1 Permanente 2.1.11 Coarto Plazo
X Remuneraciones al Personal de cardcter Servicios Personales por Pagar a
112 | Haberes 1 1.1.1 Permanente 2111 Corto Plazo
113 | Sueldos base al personal permanente 1 5.1.1.1 Egm:jn:;:gunes 6l Personal de cafcter 2.1.11 giavécg:l;:uersunalezi por Pagar a
114 Remuneraciones por adscripcion 1 5111 Remuneraciones al Personal de caracter 2111 Servicios Personales por Pagar a
laboral en el extranjero e Permanente e Corto Plazo
121 | Honorarios asimilables a salarios 1 51.1.2 ;Zrn?arrnl:i?:rrizcmnes al Personal de cardcter 2.1.11 gg:écglzfuersnnales por Pagar a
122 | Sueldos base al personal eventual 1 5112 _F?;rg:i?:rrizcmnes al Personal de caracter 2111 gzlr_;récgjlz zPﬂerscmale’:i por Pagar a
123 Retribuciones por servicios de caracter 1 5112 Remuneraciones al Personal de caracter 2111 Servicios Personales por Pagar a
social Y Transitorio Y Corto Plazo
RElr'bUCIDn alos representant_es de los Remuneraciones al Personal de caracter Servicios Personales por Pagar a
124 | trabajadores y de los patrones en la 1 5.1.1.2 Transitorio 2.1.11 Corto Plazo
Junta de Conciliacion y Arbitraje
131 Primas por afos de servicios efectivos 1 5113 Remuneraciones Adicionales y 2111 Servicios Personales por Pagar a
prestados o Especiales e Corto Plazo
132 Primas de vacaciones, dominical y 1 5113 Remuneraciones Adicionales y 2111 Servicios Personales por Pagar a
gratificacion de fin de ano e Especiales e Corto Plazo
133 | Horas extraordinarias 1 5113 E;nelé?;;cmnes Adicionales y 2111 gigécgjlzfuersunalezi por Pagar a
134 | Compensaciones 1 5113 Ese;nelé?;;cmnes Adicionales y 9111 gigéc;;:llz ZF’Ders.nnalesi por Pagar a
135 | Sohrehaberes 1 5113 Ese;nelé?;;icmnes Adicionales y 2111 giavécgj;::rsnnales por Pagar a
A5|gnac:|lolr|.es de técnico, de mandu. Remuneraciones Adicionales y Servicios Personales por Pagar a
136 | por comision, de vuelo y de técnico 1 51.1.3 Especiales 2111 Corto Plazo
especial P
137 | Honorarios especiales 1 5113 Ezgnelé?;[i:mnes Adicionales y 2111 ggavcllcgjlz fﬂersunalesi por Pagar a
Participaciones por vigilancia en el . P § - )
138 | cumplimiento de las leyes y custodia 1 5113 Remuneraciones Adicionales y 91.1.1 |Semvicios Personales por Pagar a

de valores

Especiales

Corto Plazo




